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PROCEDURA PROPRIE

PENTRU ACHIZITII PUBLICE CE AU CA OBIECT SERVICII
SOCIALE SI ALTE SERVICII SPECIFICE PREVAZUTE IN ANEXA 2
LA LEGEA NR. 98/2016 PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE

Prezenta procedurd se aprobd prin Decizia conducdtorului autoritdtii contractante §i se
aplicd pentru atribuirea contractelor de servicii sociale si alte servicii specifice prevdzute in
Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016.
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1. Scopul procedurii

Prezenta procedurd stabileste cadrul organizatoric si regulile privind inifierea, organizarea,
desfasurarea si finalizarea achizitiilor avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice
prevazute In Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, realizate de unitatea
de invatamant.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplicd atribuirii contractelor de achizitie publica si acordurilor-cadru
avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.

in conformitate cu prevederile art. 111 din Legea nr. 98/2016, atribuirea
contractelot/acordurilor-cadru avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice
prevazute in Anexa nr. 2 se realizeazd prin procedurd proprie, cu respectarea principiilor
prevazute la art. 2 alin. (2) din lege.

Modalitatea de atribuire si regulile aplicabile se stabilesc in functie de valoarea estimatd a
achizitiei, potrivit pct. 4 din prezenta procedura.

Autoritatea contractantd stabileste si aplicd regulile de organizare si desfasurare a procedurii,
cu respectarea prevederilor legale aplicabile in materia achizitiilor publice.

In aplicarea prezentei proceduri proprii, Autoritatea Contractantd va asigura respectarea
principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicé/acordurilor-cadru,
prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016, respectiv:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal,

C) recunoasterea reciprocad;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea rdspunderii.

3. Documente de referinfi

Legislatie primari:
— Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
— Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, cu modificarile si completérile ulterioare;
— Legea invdtamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile si completarile
ulterioare.

Legislatie secundara:

— Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificérile si completarile ulterioare;
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— Ordinul ministrului educatiei pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invataméant preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

— Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificdrile si completarile ulterioare.

Reglementiri interne:
—  Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;
— Regulamentul intern al unitatii;
— Deciziile conducdtorului unitatii;
— Figele de post;
— Circuitul documentelor;
— Alte documente si reglementari interne aplicabile.

4. Descrierea procedurii

Prezenta procedurd stabileste regulile privind atribuirea contractelor de achizitie publica
avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016.

In functie de valoarea estimatd a achizitiei, autoritatea contractantd aplicd una dintre
urmatoarele modalitati de atribuire:

A. Achizitie directa

In cazul in care valoarea estimatd a achizitiei este mai mica de 270.120 lei fara TVA,
achizitia se realizeaza prin achizitie directa, in conditiile prevazute de legislatia in vigoare.

B. Proceduri proprie pentru achizitii cu valoarea mai mica de 3.741.750 lei fara TVA

In cazul in care valoarea estimati a achizitiei este egalid sau mai mare de 270.120 lei firi
TVA si mai mica de 3.741.750 lei fara TVA, atribuirea contractului/acordului-cadru se
realizeaza prin procedura proprie, potrivit regulilor stabilite prin prezenta procedura si prin
documentatia de atribuire, cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr.
98/2016.

Procedura proprie poate fi organizatd, in functie de obiectul, valoarea, complexitatea si
particularitatile achizitiei, prin una dintre urmatoarele modalitéti:

a) solicitare de oferte, prin transmiterea invitatiei de participare si a documentatiei de
atribuire catre minimum 3 operatori economici care activeazd in domeniul aferent
obiectului achizitiei;

b) publicitate pe site-ul si/sau la avizierul autoritatii contractante, prin publicarea
unui anunt privind organizarea procedurii, cu asigurarea accesului operatorilor
economici interesati la documentatia de atribuire;

c) publicitate in SEAP, prin publicarea unui anunt de publicitate, insotit de
documentatia de atribuire sau, dupa caz, cu indicarea modalitétii de acces la aceasta.

Autoritatea contractantd stabileste, pentru fiecare achizitie, modalitatea de organizare a
procedurii proprii, cu respectarea principiilor prevdzute la art. 2 alin. (2) din Legea nr.
98/2016.
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Utilizarea uneia dintre modalitatile previzute mai sus nu exclude utilizarea suplimentard a
uneia sau mai multor modalitati de publicitate, atunci cand autoritatea contractanta apreciazi
ca aceasta este oportuna.

C. Procedura proprie pentru achizitii cu valoarea estimata egala sau mai mare de
3.741.750 lei fara TVA

in cazul in care valoarea estimati a achizitiei este egald sau mai mare de 3.741.750 lei fara
TVA, atribuirea contractului/acordului-cadru avand ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice prevdzute in Anexa nr. 2 se realizeazd prin procedurd proprie, cu respectarea
prevederilor art. 111 din Legea nr. 98/2016 si a obligatiilor suplimentare de publicitate
prevazute de acesta.

5. Initierea si pregitirea achizitiei

Activitdtile aferente organizarii si desfasurdrii procedurilor de atribuire reglementate prin
prezenta procedurd sunt realizate de personalul desemnat din cadrul autoritétii contractante,
potrivit atributiilor stabilite prin fisa postului si/sau prin decizie a conducatorului acesteia.

Personalul implicat are obligatia de a respecta prevederile legale aplicabile si dispozitiile
prezentei proceduri.

5.1 Initierea achizitiei

Initierea unei achizitii se realizeazd prin intocmirea Referatului de necesitate de citre
compartimentul solicitant sau persoana desemnata, dupa caz.

Referatul de necesitate se supune aprobarii conducdtorului autoritdtii contractante si
constituie document justificativ pentru initierea achizitiei, facand parte din dosarul achizitiei.

Referatul de necesitate cuprinde, dupd caz:
a) necesitatea si oportunitatea achizitiei,
b) descrierea serviciilor care urmeazi a fi achizitionate;
c) valoarea estimatd a achizitiei, fara TVA;
d) cerintele tehnice si/sau calitative necesare indeplinirii scopului achizitiei;
e) alte informatii relevante pentru fundamentarea achizitiei,
f) data intocmirii si semndtura persoanei care a elaborat documentul.

5.2 Modificarea sau anularea referatului de necesitate

Referatul de necesitate poate fi modificat, completat sau anulat, dupa caz, anterior initierii
procedurii de atribuire, cu aprobarea conducitorului autoritétii contractante.

In cazul modificérii sau completérii acestuia, se actualizeazd, daca este cazul, documentele de
planificare si celelalte documente aferente achizitiei.

5.3 Estimarea valorii achizitiei

Valoarea estimatd a achizifiei se determina inainte de inifierea procedurii de atribuire si se
exprima fard TVA.
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Estimarea valorii se realizeazd pe baza informatiilor disponibile la data initierii achizitiei,
utilizdnd, dupa caz, una sau mai multe dintre urmatoarele surse:
a) preturile disponibile in Catalogul electronic SEAP;
b) cercetdri de piata;
c¢) valori rezultate din contracte similare atribuite anterior;
d) preturi stabilite prin acte administrative, programe sau proiecte finantate din fonduri
publice;
e) orice alte informatii relevante care permit determinarea unei valori estimate
fundamentate.

Valoarea estimata si modul de determinare a acesteia se consemneaza intr-un document
justificativ care face parte din dosarul achizitiei.

5.4 Criteriul de atribuire

Autoritatea contractanta stabileste criteriul de atribuire in functie de valoarea estimata,
obiectul si specificul achizitiei, cu respectarea prevederilor legale aplicabile.

Pentru atribuirea contractelor/acordurilor-cadru prin procedura proprie previzuta la pet. B,
pot fi utilizate, dupa caz, urmatoarele criterii de atribuire:

a) pretul cel mai scazut;

b) cel mai bun raport calitate-pret;

c¢) cel mai bun raport calitate-cost.

Pentru contractele/acordurile-cadru avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice
prevazute in Anexa nr. 2, cu o valoare estimati egald sau mai mare de 3.741.750 lei fara
TVA, se utilizeaza criteriul cel mai bun raport calitate-pret sau cel mai bun raport
calitate-cost, in conditiile art. 111 alin. (6) din Legea nr. 98/2016.

Criteriul de atribuire si, dupa caz, factorii de evaluare si algoritmul de calcul se stabilesc prin
documentatia de atribuire si se aduc la cunostinta operatorilor economici anterior termenului-
limita de depunere a ofertelor.

5.5 Garantii

5.5.1 Garantia de participare

Autoritatea contractantd poate solicita, prin documentatia de atribuire, constituirea unei
garantii de participare.

In cazul in care aceasta este solicitats, cuantumul garantiei de participare nu poate depasi
1% din valoarea estimata a contractului de achizitie publica, farda TVA.

Perioada de valabilitate a garantiei de participare va fi cel putin egald cu perioada de
valabilitate a ofertei.

5.5.2 Garantia de buni execufie
Autoritatea contractantd poate solicita, prin documentatia de atribuire, constituirea garantiei

de bund executie.
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In cazul in care aceasta este solicitatd, cuantumul garantiei de buni executie nu poate depisi
10% din pretul contractului, fara TVA.

5.6 Documentatia de atribuire

Pentru derularea procedurii proprii, autoritatea contractantd elaboreaza documentatia
necesard atribuirii contractului/acordului-cadru, in raport cu obiectul, valoarea si
complexitatea achizitiei.

Documentatia va cuprinde informatiile necesare operatorilor economici pentru elaborarea si
depunerea ofertelor, referitoare, dupa caz, la:

o obiectul si descrierea achizitiei,

 cerintele tehnice;

 cerintele de participare si documentele solicitate, daca este cazul,

e modul de desfasurare a procedurii;

o calendarul orientativ al procedurii;

o criteriul de atribuire si, dupa caz, factorii de evaluare;

» modalitatea si termenul-limita de depunere a ofertelor;

e conditiile contractuale relevante.

Documentatia de atribuire cuprinde, dupa caz si in functie de modalitatea de organizare
aleasa:

o anuntul de publicitate si/sau invitatia de participare;

o caietul de sarcini sau specificatiile tehnice;

o proiectul de contract/acord-cadru;

o formularele si modelele de documente necesare participarii;

e orice alte documente sau informatii considerate necesare pentru desfisurarea

achizitiei.

5.7 Comisia de evaluare
Comisia de evaluare se constituie prin decizie a conducétorului autoritatii contractante.

Comisia de evaluare are urmatoarele atributii principale:

a) deschiderea si evaluarea ofertelor;

b) verificarea documentelor de calificare, a propunerilor tehnice si a propunerilor
financiare;

¢) solicitarea de clarificéri si/sau completdri, atunci cand este necesar;

d) stabilirea ofertelor admisibile si a ofertelor respinse, cu motivarea corespunzitoare;

e) aplicarea criteriului de atribuire;

f) stabilirea ofertei céstigitoare sau, dupd caz, formularea propunerii de anulare a
procedurii;

g) Intocmirea documentelor aferente procesului de evaluare.

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta principiile impartialitatii si
confidentialitatii pe Intreaga durata a procedurii.

Membrii comisiei completeazd si semneaza declaratii privind confidentialitatea si evitarea
conflictului de interese, care se pastreaza la dosarul achizitiei.

In exercitarea atributiilor, membrii comisiei respectd prevederile legislatiei aplicabile si
dispozitiile prezentei proceduri.
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5.7.1 Calendarul procedurii

Pentru fiecare procedurd de atribuire, autoritatea contractanta stabileste, prin documentatia de
atribuire, termenele necesare desfasurarii procedurii.

Calendarul procedurii cuprinde principalele etape si date avute in vedere pentru desfasurarea
procedurii, inclusiv, dupd caz, termenul-limitd de depunere a ofertelor, perioada estimata
pentru deschiderea si evaluarea ofertelor, data estimatd pentru comunicarea rezultatului si
data estimata pentru incheierea contractului.

Calendarul procedurii se aduce la cunostinta operatorilor economici prin documentatia de
atribuire.

Datele prevazute in calendar, cu exceptia termenelor stabilite prin documentatia de atribuire
ca termene-limitd pentru operatorii economici, au caracter estimativ si pot fi modificate in
functie de desfasurarea procedurii, numarul ofertelor depuse, necesitatea solicitarii de
clarificari, solutionarea eventualelor contestatii sau alte imprejurdri care influenteazi
derularea procedurii.

5.8 Caietul de sarcini

Caietul de sarcini cuprinde specificatiile tehnice si cerintele autoritatii contractante privind
serviciile care urmeaza a fi achizitionate.

Cerintele prevazute in caietul de sarcini trebuie s fie clare, obiective si proportionale cu
obiectul contractului, astfel incat sd permitd operatorilor economici elaborarea ofertelor in
conditii corespunzitoare si sa nu conducd la restrangerea nejustificatd a concurentei.

5.9 Modalitatea de organizare si publicitatea procedurii

Modalitatea de organizare a procedurii proprii se stabileste pentru fiecare achizitie in
conformitate cu prevederile pet. 4 lit. B sau, dupi caz, lit. C din prezenta procedura.

Pentru achizitiile prevazute la pct. 4 lit. C se respectd obligatiile de publicitate
prevazute de art. 111 din Legea nr. 98/2016.

In cazul aplicarii modalitatii ,solicitare de oferte”, autoritatea contractantd transmite
invitatia de participare si documentatia de atribuire cdtre minimum 3 operatori economici
care activeaza in domeniul aferent obiectului achizitiei.

In cazul aplicdrii modalitatii ,,publicitate pe site-ul si/sau la avizierul autoritatii
contractante”, se publicd un anunt privind organizarea procedurii, insotit de documentatia de
atribuire.

In cazul aplicirii modalitatii ,,publicitate in SEAP”, autoritatea contractantd publicd un
anunt de publicitate, Insotit de documentatia de atribuire sau, dupd caz, cu indicarea
modalitatii de acces la aceasta.

Autoritatea contractantd poate utiliza suplimentar si alte mijloace de publicitate sau
informare, fara ca utilizarea acestora sa transforme modalitatile prevazute la pct. 4 lit. B in
obligatii cumulative.
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5.10 Confinutul anuntului/invitatiei de participare

Anuntul sau, dupa caz, invitatia de participare cuprinde informatiile necesare pentru
informarea operatorilor economici cu privire la organizarea si desfasurarea procedurii,
respectiv:

a) denumirea si datele de contact ale autoritatii contractante;

b) obiectul achizitiei si codul CPV;

¢) criteriul de atribuire;

d) termenul-limitad si modalitatea de depunere a ofertelor;

e) orice alte informatii considerate necesare in raport cu obiectul si particularitétile

achizitiei.

Documentatia de atribuire se transmite impreund cu invitatia de participare sau, dupé caz, se
publicd/se pune la dispozitia operatorilor economici interesati impreund cu anuntul de
publicitate.

5.11 Reguli privind desfasurarea procedurii proprii
5.11.1 Cerinte de calificare

Autoritatea contractantd stabileste, prin documentatia de atribuire, cerintele de calificare in
functie de obiectul si particularitatile achizitiei.

Cerintele de calificare pot viza, dupd caz:
a) motivele de excludere;
b) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;
c¢) situatia economica si financiara;
d) capacitatea tehnica si profesionala.

Cerintele de calificare si documentele solicitate se stabilesc prin documentatia de atribuire, cu
respectarea principiului proportionalitdtii si in raport cu obiectul, valoarea, complexitatea si
particularitatile achizitiei.

5.11.2 Aplicarea criteriului de atribuire

Criteriul de atribuire i, dupd caz, factorii de evaluare si algoritmul de calcul se stabilesc prin
documentatia de atribuire si se aduc la cunostinta operatorilor economici anterior
termenului-limitd de depunere a ofertelor.

Criteriul de atribuire si factorii de evaluare, dupd caz, nu pot fi modificati dupd termenul-
limita de depunere a ofertelor.

In cazul utilizarii criteriului »pretul cel mai scazut”, clasamentul ofertelor admisibile se
stabileste in ordinea crescétoare a preturilor ofertate.

In cazul utilizarii criteriului ,,cel mai bun raport calitate-pret” sau ,cel mai bun raport
calitate-cost”, clasamentul ofertelor admisibile se stabileste in ordinea descrescdtoare a
punctajelor obtinute, potrivit factorilor de evaluare si algoritmului de calcul stabilite prin
documentatia de atribuire.

Modalitatea de departajare a ofertelor clasate pe primul loc se stabileste prin
documentatia de atribuire.
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5.11.3 Clarificari privind documentatia de atribuire

Operatorii economici interesati pot solicita clarificari privind documentatia de atribuire, in
conditiile si in termenul stabilite prin aceasta.

Autoritatea contractantd raspunde solicitdrilor de clarificéri primite In termen si poate aduce
clarificiri, completari sau modificiri documentatiei de atribuire, atunci cind este
necesar.

Réaspunsurile la solicitarile de clarificari, precum si eventualele clarificari, completari sau
modificdri ale documentatiei de atribuire se aduc la cunostinta operatorilor economici

interesati prin aceeasi modalitate prin care a fost asigurat accesul la documentatia de
atribuire, cu respectarea principiilor transparentei si tratamentului egal.

In cazul in care clarificirile, completirile sau modificirile aduse documentatiei sunt de naturd
sa influenteze elaborarea ofertelor, autoritatea contractantd prelungeste termenul-limita de
depunere a ofertelor cu o perioadi adecvati, raportatd la natura i amploarea acestora.

5.11.4 Elaborarea si prezentarea ofertei

Oferta se elaboreazd in conformitate cu cerintele stabilite prin documentatia de atribuire si
cuprinde documentele si informatiile solicitate de autoritatea contractanta, dupa caz.

Operatorii economici depun oferta in forma, prin modalitatea si in termenul stabilite prin
documentatia de atribuire.

Ofertantul indicd in cuprinsul ofertei informatiile pe care le considera confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald, in conditiile prevazute de
art. 57 din Legea nr. 98/2016.

Caracterul confidential al informatiilor indicate de ofertant trebuie justificat in conditiile legii.

Ofertele care nu indeplinesc cerintele stabilite prin documentatia de atribuire se analizeazi si,
dupa caz, se resping in conditiile prezentei proceduri si ale legislatiei aplicabile.

5.11.5 Depunerea ofertelor

Autoritatea contractantd stabileste prin documentatia de atribuire modalitatea si termenul-
limita pentru depunerea ofertelor.

Termenul pentru depunerea ofertelor se stabileste in functie de obiectul, complexitatea si
particularitatile achizitiei, astfel incdt operatorii economici sd dispuna de un timp adecvat

pentru elaborarea si depunerea ofertelor.

Ofertele pot fi depuse prin mijloace electronice, la sediul autoritatii contractante sau prin
orice alta modalitate stabilita prin documentatia de atribuire.

Procedura poate continua si in situatia in care a fost depusd o singuri oferta, cu conditia ca
aceasta si fie admisibila si sa indeplineascéd cerintele stabilite prin documentatia de atribuire.

Ofertele depuse dupa termenul-limitad se resping si nu sunt evaluate.
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5.11.6 Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Ofertantul poate modifica sau retrage oferta pana la termenul-limita stabilit pentru depunerea
ofertelor.

Dupa expirarea termenului-limita de depunere, oferta nu mai poate fi modificata. Pe parcursul
evaludrii, autoritatea contractantd poate solicita clarificdri si/sau completidri in conditiile

prezentei proceduri, fard ca acestea sd conducd la modificarea substantiald a ofertei sau la
prezentarea unei noi oferte.

Oferta are caracter ferm pe intreaga perioadd de valabilitate stabilita prin documentatia de
atribuire.

In situatii justificate, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertelor, autoritatea
contractanta poate solicita ofertantilor prelungirea perioadei de valabilitate a acestora.

5.11.7 Evitarea conflictului de interese
Autoritatea contractantad are obligatia de a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict
de interese pe parcursul deruldrii procedurii de atribuire, cu respectarea prevederilor Legii nr.

98/2016.

Persoanele implicate in organizarea si desfdsurarea procedurii au obligatia de a respecta
prevederile legale privind conflictul de interese si confidentialitatea.

5.12 Desfisurarea procedurii
5.12.1 Deschiderea ofertelor
Ofertele depuse se inregistreaza si se transmit comisiei de evaluare.

Dupi expirarea termenului-limitd de depunere a ofertelor, comisia de evaluare procedeazi la
deschiderea acestora.

Sedinta de deschidere nu este publica.

Deschiderea ofertelor se consemneaza intr-un proces-verbal de deschidere, semnat de
membrii comisiei de evaluare.

5.12.2 Evaluarea ofertelor

Comisia de evaluare analizeaza si verifica ofertele depuse in raport cu cerintele stabilite prin
documentatia de atribuire si cu criteriul de atribuire aplicabil.

Evaluarea ofertelor cuprinde:
a) verificarea indeplinirii cerintelor de calificare;
b) evaluarea propunerilor tehnice;
¢) evaluarea propunerilor financiare;
d) aplicarea criteriului de atribuire si stabilirea clasamentului ofertelor admisibile.
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Pe parcursul procesului de evaluare, comisia de evaluare poate solicita, dupa caz, clarificdrile
si/sau completdrile necesare pentru evaluarea ofertelor, cu respectarea principiilor
tratamentului egal, transparentei si proportionalitatii.

Clarificarile si/sau completarile solicitate nu pot conduce la modificarea substantiali a ofertei
ori la crearea unui avantaj nejustificat in favoarea unui ofertant. Prin clarificirile/completirile
solicitate nu poate fi modificata propunerea tehnicid sau financiard intr-un mod care ar
conduce la prezentarea unei noi oferte.

Solicitarea de clarificari si/sau completdri nu poate avea ca efect remedierea unei
neindepliniri a cerintelor documentatiei de atribuire atunci cidnd aceasta ar conduce la
modificarea substantiald a ofertei, la prezentarea unei noi oferte sau la crearea unui avantaj
nejustificat ofertantului.

Comisia de evaluare stabileste ofertele admisibile si respinge, motivat, ofertele care nu
indeplinesc cerintele stabilite prin documentatia de atribuire, in conditiile prezentei
proceduri si ale legislatiei aplicabile.

Rezultatul procesului de evaluare se consemneaza intr-un proces-verbal de evaluare.

Procesul-verbal de evaluare cuprinde informatiile relevante privind verificarea si evaluarea
ofertelor, solicitarile de clarificari si raspunsurile primite, daci este cazul, ofertele admisibile
si ofertele respinse, cu motivarea corespunzatoare, precum si rezultatul aplic#rii criteriului de
atribuire.

Procesul-verbal de evaluare se semneazi de catre membrii comisiei de evaluare si std la baza
intocmirii raportului procedurii de atribuire.

5.12.3 Stabilirea ofertei castigdtoare

Oferta castigitoare este oferta admisibila clasata pe primul loc in urma aplicarii criteriului de
atribuire stabilit prin documentatia de atribuire.

O ofertd poate fi declaratd castigitoare numai dacd indeplineste cerintele stabilite prin
documentatia de atribuire, inclusiv, dupd caz, cerintele de calificare si cele privind motivele
de excludere solicitate in cadrul procedurii.

Rezultatul evaludrii ofertelor si propunerea de atribuire se consemneazid in raportul
procedurii de atribuire, intocmit de comisia de evaluare.

5.12.4 Raportul procedurii de atribuire

Raportul procedurii de atribuire se intocmeste de cétre comisia de evaluare si se inainteazi
conducdtorului autoritatii contractante spre aprobare.

Raportul procedurii consemneazd modul de desfasurare a procedurii, rezultatul evaluirii
ofertelor si propunerea de atribuire a contractului sau, dupd caz, propunerea de anulare a
procedurii.

Raportul procedurii cuprinde informatiile relevante privind desfisurarea procedurii,
evaluarea ofertelor, aplicarea criteriului de atribuire si stabilirea rezultatului
procedurii.
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In cazul in care conducitorul autorititii contractante constatd necesitatea clarificarii,
completdrii sau remedierii unor aspecte privind procesul de evaluare, acesta poate restitui,
motivat, raportul comisiei de evaluare, in vederea efectudrii verificarilor, clarificérilor,
completarilor si/sau, dupd caz, a reevaluarii aspectelor semnalate, cu respectarea prezentei
proceduri, a documentatiei de atribuire si a legislatiei aplicabile.

5.12.5 Comunicarea rezultatului procedurii

Dupi aprobarea raportului procedurii, autoritatea contractanta comunica rezultatul procedurii
tuturor operatorilor economici participanti.

Comunicarea se realizeaza in scris, prin mijloacele de comunicare stabilite prin documentatia
de atribuire.

Comunicarea va cuprinde, dupd caz:

a) pentru ofertantul declarat castigator — informatii privind rezultatul procedurii si
atribuirea contractului;

b) pentru ofertantii ale caror oferte au fost respinse — motivele concrete care au stat la
baza respingerii;

¢) pentru ofertantii necéstigdtori care au depus oferte admisibile, dar care nu au fost
declarati castigatori — informatii privind rezultatul aplicarii criteriului de atribuire si
pozitia in clasament, dupa caz.

5.12.6 Anularea procedurii

Autoritatea contractanti anuleazi procedura de atribuire atunci cdnd continuarea
acesteia sau Incheierea contractului nu mai este posibila, inclusiv in urmatoarele situatii:
a) nu a fost depusa nicio ofertd sau nu a fost depusa nicio ofertd admisibila;
b) au fost constatate incalcari ale prevederilor legale sau ale documentatiei de atribuire
care afecteazd procedura si nu pot fi remediate fard Incalcarea principiilor prevazute la
art. 2 alin. (2) din Legea nr, 98/2016;
¢) continuarea procedurii sau incheierea contractului nu mai este posibild din motive
obiective, justificate corespunzator.

Decizia de anulare se motiveaza si se consemneazd in documentele procedurii.

Autoritatea contractantd comunicd in scris operatorilor economici participanti decizia de
anulare i motivele care au stat la baza acesteia.

5.12.7 Contestatii si cdi de atac

Contestatiile si cdile de atac se exercitd si se solutioneaza in conformitate cu prevederile Legii
nr. 101/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

5.12.8 Incheierea contractului

Incheierea contractului se realizeazi cu respectarea prevederilor Legii nr. 101/2016 privind
termenul legal de asteptare, dupd cum urmeaza:

a) pentru achizitiile previazute la pet. 4 lit. A si B, pentru care legislatia in materia
achizitiilor publice nu prevede obligatia publicarii unui anunt de participare,
respectarea termenului legal de asteptare este facultativa;

Pag. 12 din 13



b) pentru achizitiile prevazute la pet. 4 lit. C, pentru care existd obligatia transmiterii
spre publicare in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a anunfului prevazut de lege,
contractul se incheie cu respectarea termenului legal de asteptare previazut de
Legea nr. 101/2016, cu exceptia situatiilor in care legea prevede ci respectarea
acestuia este facultativa.

Autoritatea contractantd incheie contractul de achizitie publicd cu ofertantul declarat
castigator, in conditiile stabilite prin documentatia de atribuire si oferta depusa.

Contractul se incheie in perioada de valabilitate a ofertei i intrd in vigoare la data semnarii
de catre ambele pérti sau la data prevazuta in contract.

In situatia in care contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul declarat castigitor din motive
neimputabile autoritétii contractante, aceasta poate declara céstigatoare oferta clasata pe locul

urmator, daca aceasta exista, este admisibila si se mentine valabila.

In cazul in care nu exista o oferta admisibild clasata pe locul urmator sau aceasta nu mai este
valabila, procedura de atribuire se anuleaza.

Contractul semnat se include in dosarul achizitiei.

5.12.9 Dosarul achizitiei

Responsabilul cu achizitiile publice intocmeste dosarul achizitiei.

Dosarul achizitiei cuprinde documentele relevante privind pregatirea, organizarea,
desfasurarea si finalizarea procedurii de atribuire, inclusiv documentele de planificare si
fundamentare, documentatia de atribuire, ofertele depuse, documentele intocmite de comisia

de evaluare, comunicarile transmise operatorilor economici si contractul de achizitie publica.

Dosarul achizitiei se pastreaza si se arhiveaza in conformitate cu legislatia aplicabild si cu
normele interne ale autoritdtii contractante.

6. Interpretarea si aplicarea procedurii

Prezenta proceduri se aplicéd cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

In situatiile neprevazute de prezenta procedura, se aplicd prevederile legislatiei Tn materia
achizitiilor publice, Tn masura in care acestea sunt incidente procedurii proprii.
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